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Eingabe von Noten im HAWK-Studienportal 
 
1. Um im HAWK-Studienportal Noten einzutragen, müssen Sie sich zunächst in der oberen rechten Ecke  

mit Ihren Zugangsdaten anmelden. 
 

 
 

2. Stellen Sie sicher, dass Sie die Rolle „Prüfer/-in Organisationseinheiten“ ausgewählt haben und 
klicken Sie auf das grüne Feld „Noten eingeben“, um zu Ihren Kursen zu gelangen. 
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3. Darauf öffnet sich eine Semesteransicht. Klicken Sie auf den Pfeil neben dem gewünschten Semester. 
Es erscheint eine Übersicht der Kurse, für die Sie Noten eintragen können. Klicken  
Sie nun auf den Titel der Veranstaltung, für die Sie Noten eintragen wollen. 

 

 
 

4. Sie erhalten nun eine Übersicht aller angemeldeten Teilnehmer*innen der Veranstaltung.  
Noten können Sie nun im Feld „Bewertung“ eintragen.  
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5. Sind alle Noten eingetragen, können Sie diese über den Button in der oberen linken Ecke speichern. 
War das Speichern erfolgreich erhalten Sie zur Bestätigung ein Infofeld, dem Sie entnehmen können, 
dass die Leistungen erfolgreich verarbeitet wurden. 

 

 
 

6. Sie können außerdem eine E-Mail an alle Teilnehmenden der Veranstaltung senden. Klicken Sie dazu 
zunächst auf den Button „Auftrag auswählen“ auf der rechten Seite und anschließend auf „Email an 
alle Teilnehmer“. 
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7. Sie können nun eine Email an alle Teilnehmenden verfassen. Dazu geben Sie einen Betreff, optional 
eine Rückantwortadresse und den Email-Text ein. Über den Button „Ausführen“ wird die Email 
versendet. 

 

 


